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Администрация

Северо-Курильского муниципального округа

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 20 августа 2025 г. № 376


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Северо-Курильского муниципального округа, администрация Северо-Курильского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 04.08.2020 № 447 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 23.09.2020 № 529 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Северо-Курильского городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 04.12.2020 № 720 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Северо-Курильского городского округа муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 13.04.2021 № 123 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ»».

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Курильский рыбак» и разместить на официальном сайте администрации Северо-Курильского муниципального округа в сети Интернет. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на вице-мэра Северо-Курильского муниципального округа (О.В. Мокрушина).

	Мэр Северо-Курильского муниципального округа
	А.С. Овсянников


Утвержден

постановлением администрации

Северо-Курильского муниципального округа 

от 20 августа 2025г. № 376
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на проведение земляных работ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении в муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ» в Северо-Курильском муниципальном округе (далее - Услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), выступающие заказчиками работ, связанных с нарушением земель, разрытием грунта, вскрытием дорожных покрытий (прокладка, реконструкция или ремонт подземных коммуникаций, забивка свай и шпунта, планировка грунта, буровые работы), за исключением работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, на которые получено разрешение на строительство в границах земельного участка, предоставленного для строительства, или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - заявители).

1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении Услуги обладают представители заявителя (далее - представители), действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

1.2.3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантами предоставления Услуги (далее - вариант), указанными в подразделе 3.1 настоящего административного регламента.

Варианты, указанные в подразделе 3.1 административного регламента, соответствуют признакам заявителя, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель, и определяются в соответствии с приложением № 1 «Перечень общих признаков заявителей, а также комбинаций признаков заявителей, соответствующих варианту предоставления муниципальной услуги» к настоящему административному регламенту.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача разрешений на проведение земляных работ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

Услуга предоставляется администрацией Северо-Курильского муниципального округа в лице муниципального казенного учреждения «Управление строительства, муниципального заказа и коммунального хозяйства Северо-Курильского муниципального округа» (далее - Уполномоченный орган).

Принятие государственным бюджетным учреждением Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрено.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

2.3.1.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ:

1) разрешение на проведение земляных работ;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

2.3.1.2. При обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ:

1) продление срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

2.3.1.3. При обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ:

1) закрытие разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

2.3.1.4. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, на основании которого предоставляется результат Услуги:

2.3.2.1. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ:

1) разрешение на проведение земляных работ (приложение № 2);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

2.3.2.2. При обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ:

1) разрешение на проведение земляных работ (приложение № 2).

В разрешении на проведение земляных работ проставляется отметка о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

2.3.2.3. При обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ:

1) решение о закрытии разрешения на проведение земляных работ (приложение № 3);

2) уведомление об отказе в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

2.3.2.4. При обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях (приложение № 4);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

2.3.3. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.3.4. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление, запрос);

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее - Единый портал), региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области» (далее - Региональный портал)».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней - при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ (за исключением случаев обращения за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций).

2.4.2. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней - при обращении заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ.

2.4.3. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней - при обращении заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ.

2.4.4. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 5 рабочих дней - при обращении заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

2.4.5. Сроки предоставления Услуги, указанные в подпунктах 2.4.1 – 2.4.4 настоящего административного регламента, исчисляются со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента);

в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФЦ.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего административного регламента в описании соответствующих вариантов предоставления Услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги приведены в разделе 3 настоящего административного регламента в описании соответствующих вариантов предоставления Услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе 3 настоящего административного регламента в описании соответствующих вариантов предоставления Услуги.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги не предусмотрено.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди:

2.9.1.1. При подаче запроса:

- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут;

- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;

- посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.

2.9.1.2. При получении результата Услуги:

- в Уполномоченном органе, в МФЦ - 15 минут;

- посредством почтового отправления - настоящим регламентом не регулируется;

- посредством Единого портала, Регионального портала - не предусмотрен.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего раздела).

2.10.2. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в Уполномоченный орган.

2.10.3. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

2.11. Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» по адресу (https://sevkur.sakhalin.gov.ru/), а также на Едином портале, Региональном портале.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления Услуги;

- возможность подачи запроса на получение Услуги и документов в электронной форме;

- своевременность предоставления Услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления Услуги);

- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения Услуги;

- предоставление Услуги в соответствии с вариантом предоставления Услуги;

- получение результата предоставления услуги.

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,

в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной услуги в многофункциональных центрах

и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления настоящей Услуги отсутствуют.

2.13.2. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:

- Федеральная государственная информационная системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ);

- Государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности (далее - ГИС ОГД).
2.13.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Северо-Курильского муниципального округа и МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу указанного соглашения.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в любом территориальном подразделении МФЦ на территории Сахалинской области по выбору заявителя) осуществляется в случае, если соглашением о взаимодействии предусмотрена возможность направления документов в электронном формате.

2.13.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

Вариант 1 «Выдача разрешения на проведение земляных работ»;

Вариант 2 «Продление срока действия разрешения на проведение земляных работ»;

Вариант 3 «Закрытие разрешения на проведение земляных работ»;

Вариант 4 «Выдача разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях».

3.2. Профилирование заявителя

Определение и предъявление необходимого заявителю варианта осуществляется следующими способами:

а) на Едином портале, Региональном портале;

б) в Уполномоченном органе;

г) в МФЦ.

Профилирование осуществляется посредством сопоставления сведений, указанных заявителем в запросе, с комбинациями признаков заявителей, установленных в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Вариант 1

«Выдача разрешения на проведение земляных работ»

3.3.1. Результатами предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) разрешение на проведение земляных работ;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ (приложение № 2);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется ГИС ОГД.

Способы получения результата предоставления в соответствии с настоящим вариантом:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

4) предоставление результата Услуги.

Административная процедура приостановления предоставления Услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

Максимальный срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 10 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

- в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

- посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента);

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

3.3.2. Административная процедура «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».

3.3.2.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:

1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;

- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН), основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (далее - ОГРНИП) - для индивидуального предпринимателя;

- полное наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН), юридический адрес - для юридического лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;

- цель проведения земляных работ;

- срок и адрес проведения земляных работ (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта);

- лицо, ответственное за проведение земляных работ;

- опись прилагаемых документов;

- сведения о способе получения результатов Услуги;

- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);

- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.

Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги;

2) В случае подачи заявления в Уполномоченном органе или МФЦ:

- заявителем (представителем) предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении;

- представителем дополнительно предъявляется документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

3) В случае подачи заявления почтовым отправлением:

- заявитель (представитель) прилагает к заявлению копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), для сверки данных, указанных в заявлении;

- представитель дополнительно прилагает документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

4) В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал:

- представление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) не требуется;

- представитель (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя) дополнительно прилагает к заявлению электронный образ документа, подтверждающего его полномочия действовать от имени заявителя, удостоверенный:

- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);

5) договор на выполнение работ и восстановление нарушенного благоустройства (при проведении работ подрядным способом);

6) календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком;

7) схема проведения земляных работ или топографический план места проведения работ в масштабе 1:500 с графическим изображением контуров земельного(-ых) участка(-ов) по месту планируемых земляных работ, с указанием границ разрытий и с привязкой к плану местности. При подаче запроса в Уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтового отправления указанный файл предоставляется на флеш-накопителе. При подаче запроса посредством Единого портала, Регионального портала для предоставления указанного файла флеш-накопитель не требуется;

8) технические условия (договоры) на подключение к инженерно-техническим сетям и сооружениям (в случае проведения работ по технологическому присоединению к инженерным сетям и сооружениям, линиям и сооружениям связи);

9) фотографии мест планируемых земляных работ до начала их проведения;

10) правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

11) сведения о согласовании проведения земляных работ с согласующими организациями, указанными в приложении № 6 к настоящему административному регламенту (при отсутствии технической возможности осуществления согласования в электронной форме).

3.3.2.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель в соответствии с настоящим вариантом вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) разрешение на строительство;

3) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута (далее - разрешение на использование земель или земельного участка);

4) разрешение на размещение объекта на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (далее - разрешение на размещение объекта);

5) документы, подтверждающие установление сервитута;

6) разрешение на установку рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке);

7) разрешение Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Сахалинской области (при проведении земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия);

8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом;

9) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

10) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя.

3.3.2.3. Документы, указанные в абзацах 27 - 33 подпункта 3.3.2.1, подпункте 3.3.2.2 настоящего административного регламента, предоставляются в подлинниках или копиях (электронных образах), заверенных (подписанных) лицом, уполномоченным на их заверение (подписание).

3.3.2.4 Запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, в соответствии с настоящим вариантом, подаются одним из следующих способов:

- прием заявителя в администрации Северо-Курильского муниципального округа по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 25 (приемная);

- почтовое отправление по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А;

- на Едином портале, Региональном портале;

- в МФЦ.

3.3.2.5. Способами установления личности при подаче запроса являются:

- в Уполномоченном органе - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;

- при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- на Едином портале, Региональном портале - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

- в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.3.2.6. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, являются:

- непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе;

- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя).

3.3.2.7. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Уполномоченным органом, а также МФЦ.

Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, не участвуют.

3.3.2.8. Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.3.2.9. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных абзацем 2 настоящего подпункта).

Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день.

Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

3.3.3. Административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие».

3.3.3.1. В целях предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом предусмотрено направление:

1) информационных запросов с использованием СМЭВ:

«Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости об объектах недвижимости и (или) их правообладателях» - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;

«Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» - в Федеральную налоговую службу;

«Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц» - в Федеральную налоговую службу;

2) информационных запросов без использования СМЭВ:

«Сведения о наличии разрешения на строительство» - в Уполномоченный орган;

«Сведения о наличии разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» - в Комитет по управлению муниципальной собственностью Северо-Курильского муниципального округа;

«Сведения о наличии разрешения на размещение объекта» - в Уполномоченный орган;
«Сведения об установлении соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена» - в Комитет по управлению муниципальной собственностью Северо-Курильского муниципального округа;

«Сведения о наличии разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке) - в Уполномоченный орган;
«Сведения о наличии разрешения на проведение земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия» (в случае проведения земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия) - в Государственную инспекцию по охране объектов культурного наследия Сахалинской области»;

«Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)» - в отдел образования, социальной и молодёжной политики, культуры и спорта администрации Северо-Курильского муниципального округа.

В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ информационные запросы, указанные в абзацах 3 - 5 настоящего подпункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.

3.3.3.2. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги - в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента).

3.3.3.3. Срок получения ответа на информационные запросы, указанные в подпункте 3.3.3.1 настоящего административного регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.3.4. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги».

3.3.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) рассмотрение запроса о предоставлении услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;

3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в абзаце 2, 27 - 33 подпункта 3.3.2.1 настоящего административного регламента;

4) невыполнение требований абзацев 4 - 15, 20, 21, 24 - 26 подпункта 3.3.2.1, подпункта 3.3.2.3 административного регламента;

5) сведения, указанные в заявлении и приложенных документах противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия;

6) наличие отрицательного заключения Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Сахалинской области (в случае проведения земляных работ в пределах зон охраны объектов культурного наследия);

7) установление факта отсутствия (истечения срока до заявленного срока окончания земляных работ) разрешения (разрешений) на проведение работ, заявленных в представленной документации, в том числе: разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута; разрешения на размещение объекта; соглашения об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена (в случае необходимости, за исключением случаев проведения капитального ремонта или реконструкции инженерных сетей и сооружений, принадлежащих муниципальному образованию Северо-Курильский муниципальный округ); разрешения на строительство (в случае, предусмотренном законодательством при новом строительстве, реконструкции, ремонте инженерных сетей, сооружений); разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (в случае установки рекламной конструкции на земельном участке);

8) наличие отрицательного решения согласующей организации, указанной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

3.3.4.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок не более 4 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.3.5. Административная процедура «Предоставление результата Услуги».

3.3.5.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

3.3.5.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ;

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ.

3.3.5.3. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
3.3.5.4. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

3.3.5.5. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

3.3.5.6. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Предоставление результата Услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения для юридических лиц, осуществляется если такая возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии.

3.4. Вариант 2

«Продление срока действия разрешения

на проведение земляных работ»
3.4.1. Результатами предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) продление срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ (приложение № 2).

В разрешении на проведение земляных работ проставляется отметка о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
Способы получения результата предоставления в соответствии с настоящим вариантом:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

4) предоставление результата Услуги.

Административная процедура приостановления предоставления Услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

Максимальный срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

- в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

- посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента);

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

3.4.2. Административная процедура «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».

3.4.2.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:

1) Заявление по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.

В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;

- ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя;

- полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;

- реквизиты разрешения на проведение земляных работ: дата, номер, адрес проведения земляных работ;

- причина продления срока;

- срок продления;

- опись прилагаемых документов;

- сведения о способе получения результатов Услуги;

- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);

- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.

Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги;

2) В случае подачи заявления в Уполномоченном органе или МФЦ:

- заявителем (представителем) предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении;

- представителем дополнительно предъявляется документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

3) В случае подачи заявления почтовым отправлением:

- заявитель (представитель) прилагает к заявлению копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), для сверки данных, указанных в заявлении;

- представитель дополнительно прилагает документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

4) В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал:

- представление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) не требуется;

- представитель (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя) дополнительно прилагает к заявлению электронный образ документа, подтверждающего его полномочия действовать от имени заявителя, удостоверенный:

- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);

5) календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком.

3.4.2.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель в соответствии с настоящим вариантом вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя.

3.4.2.3. Документы, указанные в абзаце 27 подпункта 3.4.2.1, подпункте 3.4.2.2 настоящего административного регламента, предоставляются в подлинниках или копиях (электронных образах), заверенных (подписанных) лицом, уполномоченным на их заверение (подписание).

3.4.2.4 Запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, в соответствии с настоящим вариантом, подаются одним из следующих способов:

- прием заявителя в администрации Северо-Курильского муниципального округа по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 25 (приемная);

- почтовое отправление по адресу: г. Северо-Курильск. Ул. Сахалинская, д. 34А;

- на Едином портале, Региональном портале;

- в МФЦ.

3.4.2.5. Способами установления личности при подаче запроса являются:

- в Уполномоченном органе - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;

- при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- на Едином портале, Региональном портале - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

- в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.4.2.6. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, являются:

- непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе;

- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя).

3.4.2.7. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Уполномоченным органом, а также МФЦ.

Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, не участвуют.

3.4.2.8. Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.4.2.9. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных абзацем 2 настоящего подпункта).

Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день.

Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

3.4.3. Административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие».

3.4.3.1. В целях предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом предусмотрено направление:

1) информационных запросов с использованием СМЭВ:

«Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» - в Федеральную налоговую службу;

«Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц» - в Федеральную налоговую службу;

2) информационных запросов без использования СМЭВ:

«Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)» - в отдел образования, социальной и молодёжной политики, культуры и спорта администрации Северо-Курильского муниципального округа.
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ информационные запросы, указанные в абзацах 3, 4 настоящего подпункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.

3.4.3.2. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги - в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента).

3.4.3.3. Срок получения ответа на информационные запросы, указанные в подпункте 3.4.3.1 настоящего административного регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.4.4. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги».

3.4.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) рассмотрение запроса о предоставлении услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;

3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в абзаце 2, 27 подпункта 3.4.2.1 настоящего административного регламента;

4) невыполнение требований абзацев 4 - 15, 20, 21, 24 - 26 подпункта 3.4.2.1, подпункта 3.4.2.3 административного регламента;

5) заявление о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ подано в отношении разрешения на проведение земляных работ, сроки действия которого продлевались 2 раза;

6) срок продления, указанный в заявлении о продлении разрешения на проведение земляных работ, превышает 30 календарных дней с даты окончания срока, указанного в разрешении на проведение земляных работ (в случае повторного продления - с даты окончания срока, указанного при первом продлении);

7) заявление о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ направлено в отношении разрешения на проведение земляных работ, срок которого истек на дату подачи заявления о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ;

8) направлено заявление о продлении срока действия разрешения о проведении земляных работ, выданного в целях проведения аварийно-восстановительных работ;

9) истечение срока действия разрешения на размещение объекта, разрешения на использование земель или земельного участка, сервитута, либо истечение срока действия таких документов до заявленной даты окончания земляных работ;

10) сведения, указанные в заявлении и приложенных документах противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.4.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.

3.4.5. Административная процедура «Предоставление результата Услуги».

3.4.5.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

1) продление срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

3.4.5.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ.

В разрешении на проведение земляных работ проставляется отметка о продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ;

2) уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на проведение земляных работ.

3.4.5.3. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
3.4.5.4. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

3.4.5.5. Предоставление результата Услуги осуществляется в день принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

3.4.5.6. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Предоставление результата Услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения для юридических лиц, осуществляется если такая возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии.

3.5. Вариант 3

«Закрытие разрешения на проведение земляных работ»
3.5.1. Результатами предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) закрытие разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) решение о закрытии разрешения на проведение земляных работ (приложение № 3);

2) Уведомление об отказе в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
Способы получения результата предоставления в соответствии с настоящим вариантом:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

4) предоставление результата Услуги.

Административная процедура приостановления предоставления Услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

Максимальный срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 10 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

- в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

- посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента);

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

3.5.2. Административная процедура «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».

3.5.2.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:

1) Заявление по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;

- ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя;

- полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;

- реквизиты разрешения на проведение земляных работ: номер, дата, адрес проведения работ (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта);

- сведения об организации, проводящей земляные работы, и лице, ответственном за проведение земляных работ (контактный телефон);

- опись прилагаемых документов;

- сведения о способе получения результатов Услуги;

- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);

- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.

Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги;

2) В случае подачи заявления в Уполномоченном органе или МФЦ:

- заявителем (представителем) предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении;

- представителем дополнительно предъявляется документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

3) В случае подачи заявления почтовым отправлением:

- заявитель (представитель) прилагает к заявлению копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), для сверки данных, указанных в заявлении;

- представитель дополнительно прилагает документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

4) В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал:

- представление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) не требуется;

- представитель (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя) дополнительно прилагает к заявлению электронный образ документа, подтверждающего его полномочия действовать от имени заявителя, удостоверенный:

- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);

5) фотографии мест проведения земляных работ после их завершения;

6) акт о восстановлении нарушенного благоустройства (приложение N 9).

3.5.2.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель в соответствии с настоящим вариантом вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя.

3.5.2.3. Документы, указанные в абзацах 26, 27 подпункта 3.5.2.1, подпункте 3.5.2.2 настоящего административного регламента, предоставляются в подлинниках или копиях (электронных образах), заверенных (подписанных) лицом, уполномоченным на их заверение (подписание).

3.5.2.4 Запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, в соответствии с настоящим вариантом, подаются одним из следующих способов:

- прием заявителя в администрации Северо-Курильского муниципального округа по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 25 (приемная);

- почтовое отправление по адресу: г. Северо-Курильск. Ул. Сахалинская, д. 34А;

- на Едином портале, Региональном портале;

- в МФЦ.

3.5.2.5. Способами установления личности при подаче запроса являются:

- в Уполномоченном органе - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;

- при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- на Едином портале, Региональном портале - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

- в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.5.2.6. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, являются:

- непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе;

- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя).

3.5.2.7. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Уполномоченным органом, а также МФЦ.

Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, не участвуют.

3.5.2.8. Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.5.2.9. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных абзацем 2 настоящего подпункта).

Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день.

Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

3.5.3. Административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие».

3.5.3.1. В целях предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом предусмотрено направление:

1) информационных запросов с использованием СМЭВ:

«Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» - в Федеральную налоговую службу;

«Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц» - в Федеральную налоговую службу;

2) информационных запросов без использования СМЭВ:

«Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)» в отдел образования, социальной и молодёжной политики, культуры и спорта администрации Северо-Курильского муниципального округа.
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ информационные запросы, указанные в абзацах 3, 4 настоящего подпункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.

3.5.3.2. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги - в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента).

3.5.3.3. Срок получения ответа на информационные запросы, указанные в подпункте 3.5.3.1 настоящего административного регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.5.4. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги».

3.5.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) рассмотрение запроса о предоставлении услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;

3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в абзацах 2, 26, 27 подпункта 3.5.2.1 настоящего административного регламента;

4) невыполнение требований абзацев 4 - 14, 19 - 20, 23 - 25 подпункта 3.5.2.1, подпункта 3.5.2.3 административного регламента;

5) невосстановление благоустройства в полном объеме, наличие недостатков (дефектов) восстановленного благоустройства;

6) сведения, указанные в заявлении и приложенных документах противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия.

3.5.4.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок не более 4 рабочих дней с даты получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

3.5.5. Административная процедура «Предоставление результата Услуги».

3.5.5.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

1) закрытие разрешения на проведение земляных работ;

2) отказ в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

3.5.5.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) решение о закрытии разрешения на проведение земляных работ;

2) уведомление об отказе в закрытии разрешения на проведение земляных работ.

3.5.5.3. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
3.5.5.4. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

3.5.5.5. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

3.5.5.6. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Предоставление результата Услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения для юридических лиц, осуществляется если такая возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии.

3.6. Вариант 4

«Выдача разрешения на проведение земляных работ

при ликвидации аварийных ситуаций

на инженерных коммуникациях»
3.6.1. Результатами предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях (приложение № 4);

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
Способы получения результата предоставления в соответствии с настоящим вариантом:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

4) предоставление результата Услуги.

Административная процедура приостановления предоставления Услуги отсутствует, поскольку основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

Максимальный срок предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги:

- в Уполномоченном органе, в том числе в случае их подачи посредством почтового отправления;

- посредством Единого портала, Регионального портала (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента);

- в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в многофункциональном центре.

3.6.2. Административная процедура «Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».

3.6.2.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно в соответствии с настоящим вариантом:

1) Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту.

В заявлении указываются:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); адрес электронной почты (при наличии) - для физического лица, индивидуального предпринимателя;

- ИНН, ОГРНИП - для индивидуального предпринимателя;

- полное наименование, ИНН, ОГРН, юридический адрес - для юридического лица;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес проживания; номер телефона (по желанию); реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя; адрес электронной почты (при наличии) - для представителя физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица;

- цель проведения земляных работ;

- срок и адрес проведения земляных работ (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта);

- лицо, ответственное за проведение земляных работ;

- опись прилагаемых документов;

- сведения о способе получения результатов Услуги;

- сведения о возможности получения результатов Услуги другим законным представителем несовершеннолетнего (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего);

- дата, подпись, фамилия и инициалы заявителя.

Заявление и документы, представленные в том числе в электронном виде, не должны содержать подчисток, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание либо получить информацию и сведения в них содержащиеся, необходимую для предоставления Услуги;

2) В случае подачи заявления в Уполномоченном органе или МФЦ:

- заявителем (представителем) предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя), для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении;

- представителем дополнительно предъявляется документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенная копия (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

3) В случае подачи заявления почтовым отправлением:

- заявитель (представитель) прилагает к заявлению копию документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), для сверки данных, указанных в заявлении;

- представитель дополнительно прилагает документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя, для снятия копии либо его нотариально заверенную копию (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя);

4) В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал:

- представление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя) не требуется;

- представитель (за исключением случаев подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя) дополнительно прилагает к заявлению электронный образ документа, подтверждающего его полномочия действовать от имени заявителя, удостоверенный:

- усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации (если представитель действует от имени юридического лица);

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (если представитель действует от имени физического лица);

5) договор на выполнение работ и восстановление нарушенного благоустройства (при проведении работ подрядным способом);

6) календарный график проведения работ с учетом работ по восстановлению благоустройства, утвержденный заказчиком и подрядчиком;

7) схема проведения земляных работ или топографический план места проведения работ в масштабе 1:500 с графическим изображением контуров земельного(-ых) участка(-ов) по месту планируемых земляных работ, с указанием границ разрытий и с привязкой к плану местности. При подаче запроса в Уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтового отправления указанный файл предоставляется на флеш-накопителе. При подаче запроса посредством Единого портала, Регионального портала для предоставления указанного файла флеш-накопитель не требуется;

8) фотографии мест планируемых земляных работ до начала их проведения;

9) правоустанавливающие документы на земельный участок, в границах которого будут проводиться земляные работы - в случае, если права на земельный участок не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

3.6.2.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель в соответствии с настоящим вариантом вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - в случае подачи заявления юридическим лицом;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем;

3) решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) - в случае подачи заявления опекуном (попечителем) заявителя.

3.6.2.3. Документы, указанные в абзацах 27 - 31 подпункта 3.6.2.1, подпункте 3.6.2.2 настоящего административного регламента, предоставляются в подлинниках или копиях (электронных образах), заверенных (подписанных) лицом, уполномоченным на их заверение (подписание).

3.6.2.4. Запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Услуги, в соответствии с настоящим вариантом, подаются одним из следующих способов:

- прием заявителя в администрации Северо-Курильского муниципального округа по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 25 (приемная);

- почтовое отправление по адресу: г. Северо-Курильск. Ул. Сахалинская, д. 34А;

- на Едином портале, Региональном портале;

- в МФЦ.

3.6.2.5. Способами установления личности при подаче запроса являются:

- в Уполномоченном органе - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя;

- при почтовом отправлении - приложенная к заявлению копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- на Едином портале, Региональном портале - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

- в МФЦ - предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя.

3.6.2.6. Основаниями для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, являются:

- непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), - в случае подачи запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе;

- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя, - в случае подачи представителем запроса во время приема заявителя в Уполномоченном органе (за исключением опекунов (попечителей) заявителя).

3.6.2.7. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, осуществляются Уполномоченным органом, а также МФЦ.

Иные органы и подведомственные им организации в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной Услуги, не участвуют.

3.6.2.8. Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.

3.6.2.9. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи в Уполномоченном органе, посредством почтового отправления, Единого портала, Регионального портала, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных абзацем 2 настоящего подпункта).

Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в случае их подачи посредством Единого портала, Регионального портала вне графика рабочего времени, установленного в Уполномоченном органе, осуществляется в первый рабочий день.

Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

3.6.3. Административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие».

3.6.3.1. В целях предоставления Услуги в соответствии с настоящим вариантом предусмотрено направление:

1) информационных запросов с использованием СМЭВ:

«Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» - в Федеральную налоговую службу;

«Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц» - в Федеральную налоговую службу;

2) информационных запросов без использования СМЭВ:

«Сведения о назначении заявителю опекуна (попечителя)»- в отдел образования, социальной и молодежной политики, культуры и спорта администрации Северо-Курильского муниципального округа.
В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ информационные запросы, указанные в абзацах 3, 4 настоящего подпункта, направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.

3.6.3.2. Срок направления информационного запроса с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги - в день регистрации запроса о предоставлении Услуги в Уполномоченном органе (с учетом особенностей, установленных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента).

3.6.3.3. Срок получения ответа на информационные запросы, указанные в подпункте 3.6.3.1 настоящего административного регламента, не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.6.4. Административная процедура «Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги».

3.6.4.1. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом являются:

1) рассмотрение запроса о предоставлении услуги не относится к полномочиям Уполномоченного органа;

2) несоответствие лица, подавшего заявление, требованиям установленным к заявителю (представителю) в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;

3) непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в абзаце 2, 27 - 31 подпункта 3.6.2.1 настоящего административного регламента;

4) невыполнение требований абзацев 4 - 15, 20 - 21, 24 - 26 подпункта 3.6.2.1, подпункта 3.6.2.3 административного регламента;

5) выявление несоответствия заявленных работ работам при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.;

6) сведения, указанные в заявлении и приложенных документах противоречат сведениям, полученным в результате межведомственного информационного взаимодействия;

3.6.4.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты получения Уполномоченным органом всех сведений.

3.6.5. Административная процедура «Предоставление результата Услуги».

3.6.5.1. Наименование результатов предоставления Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;

2) отказ в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

3.6.5.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении Услуги, на основании которого предоставляется результат Услуги:

1) разрешение на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях;

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на проведение земляных работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях.

3.6.5.3. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в ГИС ОГД.
3.6.5.4. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в запросе;

- в МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего в МФЦ из Уполномоченного органа;

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала.

3.6.5.5. Предоставление результата Услуги осуществляется в день принятия Уполномоченным органом решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги.

3.6.5.6. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата Услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) предусмотрена.

Предоставление результата Услуги МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения для юридических лиц, осуществляется если такая возможность предусмотрена соглашением о взаимодействии.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

  

ПЕРЕЧЕНЬ 

ОБЩИХ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИЙ ПРИЗНАКОВ 

ЗАЯВИТЕЛЕЙ, СООТВЕТСТВУЮЩИХ ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Общие признаки заявителя
1. Заявитель является физическим лицом. 

2. Заявитель является юридическим лицом. 

3. Заявитель является индивидуальным предпринимателем. 

4. Обращение заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ. 

5. Обращение заявителя за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ. 

6. Обращение заявителя за закрытием разрешения на проведение земляных работ. 

7. Обращение заявителя за выдачей разрешения на проведение земляных работ при аварийно-восстановительных работах. 

  

Комбинация признаков заявителей, 

соответствующих варианту предоставления муниципальной услуги 

  

1. Физическое лицо или юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся за выдачей разрешения на проведение земляных работ. 

2. Физическое лицо или юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся за продлением срока действия разрешения на проведение земляных работ. 

3. Физическое лицо или юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся за закрытием разрешения на проведение земляных работ. 

4. Физическое лицо или юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, обратившиеся за выдачей разрешения на проведение земляных работ при работ при ликвидации аварийных ситуаций на инженерных коммуникациях. 

Приложение 3 2 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

  

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ 

№ _____ от "__" _____________ года 

  

	Заявитель (заказчик) 
	  

	Юридический адрес (для юридического лица) 
	  

	Адрес проживания (для физического лица, индивидуального предпринимателя) 
	  

	ИНН 
	  

	Период проведения работ 
	  

	Срок восстановления нарушенного благоустройства 
	  

	Цель проведения работ 
	  

	Адрес проведения работ: 
	  

	Особые условия: 
	  


  

	Разрешение на проведение земляных работ утвердил 
	  

	
	(должность руководителя) 

	
	  
	  
	  

	
	(подпись) 
	  
	(ФИО) 


Отметки о продлении сроков действия разрешения: 

	1. 
	Срок действия разрешения на проведение земляных работ продлен 
	по "___" ___________ 20___ г. 

	
	  
	  
	  
	  
	  

	
	(должность руководителя) 
	
	(подпись) 
	
	(ФИО) 

	
	  

	2. 
	Срок действия разрешения на проведение земляных работ продлен 
	по "___" ___________ 20___ г. 

	
	  
	  
	  
	  
	  

	
	(должность руководителя) 
	
	(подпись) 
	
	(ФИО) 


  

Контактные телефоны специалистов Уполномоченного органа: +7 42453 42069, +7 42453 42032. 

Разрешение на проведение земляных работ, лист согласования к разрешению на проведение земляных работ получил.

  

	Дата "____" ___________ 20____ г. 

	  
	  
	  

	подпись 
	  
	ФИО 


Приложение № 3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

  

РЕШЕНИЕ от ______________ 

о закрытии разрешения на проведение земляных работ 

№ __________ от ________________ 

  

Администрация Северо-Курильского муниципального округа уведомляет о закрытии разрешения на проведение земляных работ № __________ от _________________, выданного для ____________________ (указывается цель проведения земляных работ), проведенных по адресу:_______________________________________. 

Акт о восстановлении нарушенного благоустройства от ________________. 

  

	Дата "___" __________ 20___ г. 

	  
	  
	  
	  
	  

	(должность руководителя) 
	  
	(подпись) 
	  
	(ФИО) 


Приложение № 4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ»

  

РАЗРЕШЕНИЕ 

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ ПРИ ЛИКВИДАЦИИ 

АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЙ НА ИНЖЕНЕРНЫХ КОММУНИКАЦИЯХ 

№ ____ от "___" _____________ года 

  

	Заявитель (заказчик) 
	  

	Юридический адрес (для юридического лица) 
	  

	Адрес проживания (для физического лица, индивидуального предпринимателя) 
	  

	ИНН 
	  

	Период проведения работ 
	  

	Срок восстановления нарушенного благоустройства 
	  

	Цель проведения работ 
	  

	Адрес проведения работ: 
	  

	Особые условия: 
	  


  

	Разрешение на проведение земляных работ утвердил 
	  

	
	(должность руководителя) 

	
	  
	  
	  

	
	(подпись) 
	  
	(ФИО) 


  

Контактные телефоны специалистов Уполномоченного органа: +7 42453 42069, +7 42453 42032. Разрешение на проведение земляных работ, лист согласования к разрешению на проведение земляных работ получил 

  

	Дата "___" ___________ 20___ г. 

	  
	  
	  

	подпись 
	  
	ФИО 


Приложение № 5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

  

В Администрацию Северо-Курильского муниципального округа

                                    от ____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                       адрес проживания; номер телефона

                                     (по желанию); адрес электронной почты

                                     (при наличии) - для физического лица,

                                        индивидуального предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                       (ИНН, ОГРНИП - для индивидуального

                                                 предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                        (полное наименование, ИНН, ОГРН,

                                      юридический адрес - для юридического

                                                     лица)

                                    _______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                       адрес проживания; номер телефона

                                      (по желанию); реквизиты документа,

                                          подтверждающего полномочия

                                    представителя; адрес электронной почты

                                       (при наличии) - для представителя

                                       физического лица, индивидуального

                                      предпринимателя, юридического лица)

 

                                 Заявление

 

    Прошу выдать разрешение на проведение земляных работ для:

___________________________________________________________________________

                     (цель проведения земляных работ)

Срок проведения земляных работ:

___________________________________________________________________________

     (указать период проведения земляных работ с учетом восстановления

                       нарушенного благоустройства)

Адрес проведения земляных работ:

___________________________________________________________________________

   (место, объект строительства, реконструкции или капитального ремонта)

___________________________________________________________________________

            (лицо, ответственное за проведение земляных работ)

 

                       Опись прилагаемых документов

  

	№ п/п 
	Наименование документа 
	Кол-во (шт.) 

	  
	  
	  

	  
	  
	  


  

	Результат муниципальной услуги прошу: 

	___________ 

(для отметки) 
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Северо-Курильского муниципального округа 

	____________ 

(для отметки) 
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

	____________ 

(для отметки) 
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ) 

	____________ 

(для отметки) 
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал) 


  

                                 Сведения

         о возможности получения результатов муниципальной услуги

            другим законным представителем несовершеннолетнего

               (раздел заполняется в случае подачи заявления

                   о предоставлении муниципальной услуги

               законным представителем несовершеннолетнего)

 

    Я  уведомлен(-а)  о  том,  что  результат  предоставления муниципальной

услуги   не   может   быть   представлен  другому  законному  представителю

несовершеннолетнего,  если мной будет заявлено о желании получить указанные

решения лично.

    Результат  муниципальной  услуги,  оформленный  в  форме  документа  на

бумажном носителе,

 

                       выбирается один из вариантов

 

1) желаю получить лично                              ______________________

                                                           (подпись)

2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего

___________________________________________________________________________

    (указываются сведения о законном представителе несовершеннолетнего,

       не являющемся заявителем: фамилия, имя, отчество (последнее -

       при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность,

     который будет предъявлен при получении результата предоставления

                           муниципальной услуги)

                                                     ______________________

                                                            (подпись)

 

"___" __________ 20___ г.  _________________ ______________________________

                               (подпись)                 (ФИО)

Приложение № 6 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

САХАЛИНСКАЯ ОБЛАСТЬ

Администрация Северо-Курильского муниципального округа
 

 

                             ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

                         ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

                 к заявлению от _______________ 20___ года

        (представляется в случае отсутствия технической возможности

              осуществления согласования в электронной форме)

 

Заявитель: ________________________________________________________________

            (наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя/

                                 ФИО физического лица)

Представитель: ____________________________________________________________

             (наименование организации/ФИО индивидуального предпринимателя/

                                  ФИО физического лица)

Ответственный за проведение земляных работ:

___________________________________________________________________________

             (ФИО, телефон, должность (если должностное лицо))

Разрешается проведение земляных работ для (указать вид работ):

___________________________________________________________________________

по адресу/адресному ориентиру: ____________________________________________

 

СОГЛАСОВАНО С ЗАИНТЕРЕСОВАННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ:

 

1.  Муниципальное предприятие «Тепло-электросистемы Северо-Курильского муниципального округа», ул. Сахалинская д. 35
2.  Муниципальное казенное предприятие Северо-Курильского муниципального округа «Автодор», ул. Вилкова д. 6
___________________________________________________________________________

3.    ОМВД России по Северо-Курильскому городскому округа (отделение ГИБДД), ул. Вилкова, д. 4
___________________________________________________________________________

4.    ПАО «Ростелеком», ул. Шутова д. 25
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение № 7 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ»

  

                                    В Администрацию Северо-Курильского муниципального округа

от ____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                        адрес проживания; номер телефона

                                     (по желанию); адрес электронной почты

                                      (при наличии) - для физического лица,

                                        индивидуального предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                       (ИНН, ОГРНИП - для индивидуального

                                               предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                       (полное наименование, ИНН, ОГРН,

                                      юридический адрес - для юридического

                                                      лица)

                                    _______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                        адрес проживания; номер телефона

                                       (по желанию); реквизиты документа,

                                           подтверждающего полномочия

                                     представителя; адрес электронной почты

                                       (при наличии) - для представителя

                                       физического лица, индивидуального

                                      предпринимателя, юридического лица)

 

                                 Заявление

 

    Прошу продлить срок действия разрешения на проведение земляных работ

___________________________________________________________________________

  (указать реквизиты разрешения на проведение земляных работ: дата, номер,

                     адрес проведения земляных работ)

в связи ___________________________________________________________________

                        (указать причину продления срока)

по ________________________________________________________________________

                           (указать срок продления)

 

                 Опись документов, прилагаемых к заявлению

  

	N п/п 
	Наименование документа 
	Кол-во (шт.) 

	  
	  
	  

	  
	  
	  


  

	Результат муниципальной услуги прошу: 

	___________ 

(для отметки) 
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Северо-Курильского муниципального округа 

	___________ 

(для отметки) 
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

	___________ 

(для отметки) 
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ) 

	___________ 

(для отметки) 
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал) 


  

                                 Сведения

         о возможности получения результатов муниципальной услуги

            другим законным представителем несовершеннолетнего

               (раздел заполняется в случае подачи заявления

                   о предоставлении муниципальной услуги

               законным представителем несовершеннолетнего)

 

    Я  уведомлен(-а)  о  том,  что  результат  предоставления муниципальной

услуги   не   может   быть   представлен  другому  законному  представителю

несовершеннолетнего,  если мной будет заявлено о желании получить указанные

решения лично.

    Результат  муниципальной  услуги,  оформленный  в  форме  документа  на

бумажном носителе,

 

                       выбирается один из вариантов

 

1) желаю получить лично                              ______________________

                                                           (подпись)

2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего

___________________________________________________________________________

    (указываются сведения о законном представителе несовершеннолетнего,

       не являющемся заявителем: фамилия, имя, отчество (последнее -

       при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность,

     который будет предъявлен при получении результата предоставления

                           муниципальной услуги)

                                                     ______________________

                                                           (подпись)

 

"___" __________ 20___ г.  _________________ ______________________________

                               (подпись)          (расшифровка подписи)

Приложение № 8 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ»  

                                    В Администрацию Северо-Курильского муниципального округа

                                    от ____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                        адрес проживания; номер телефона

                                     (по желанию); адрес электронной почты

                                      (при наличии) - для физического лица,

                                        индивидуального предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                       (ИНН, ОГРНИП - для индивидуального

                                               предпринимателя)

                                    _______________________________________

                                       (полное наименование, ИНН, ОГРН,

                                      юридический адрес - для юридического

                                                      лица)

                                    _______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -

                                     при наличии); наименование и реквизиты

                                      документа, удостоверяющего личность;

                                        адрес проживания; номер телефона

                                       (по желанию); реквизиты документа,

                                           подтверждающего полномочия

                                     представителя; адрес электронной почты

                                       (при наличии) - для представителя

                                       физического лица, индивидуального

                                      предпринимателя, юридического лица)

 

                                 Заявление

 

    Прошу  закрыть разрешение на проведение земляных работ N ______________

от _________________ по адресу: ___________________________________________

___________________________________________________________________________

            (указать место, объект строительства, реконструкции

                         или капитального ремонта)

указать  сведения  об  организации,  проводящей  земляные  работы,  и лице,

ответственном за проведение земляных работ (контактный телефон): __________

___________________________________________________________________________

 

                 Опись документов, прилагаемых к заявлению

  

	N п/п 
	Наименование документа 
	Кол-во (шт.) 

	  
	  
	  

	  
	  
	  


  

	Результат муниципальной услуги прошу: 

	___________ 

(для отметки) 
	выдать в форме документа на бумажном носителе в Администрации Северо-Курильского муниципального округа  

	___________ 

(для отметки) 
	в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

	___________ 

(для отметки) 
	выдать в МФЦ: в форме документа на бумажном носителе или документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из органа, предоставляющего муниципальную услугу (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через МФЦ) 

	___________ 

(для отметки) 
	в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала (указанным способом результат муниципальной услуги выдается, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подается через Единый портал, Региональный портал) 


  

                                 Сведения

         о возможности получения результатов муниципальной услуги

            другим законным представителем несовершеннолетнего

               (раздел заполняется в случае подачи заявления

                   о предоставлении муниципальной услуги

               законным представителем несовершеннолетнего)

 

    Я  уведомлен(-а)  о  том,  что  результат  предоставления муниципальной

услуги   не   может   быть   представлен  другому  законному  представителю

несовершеннолетнего,  если мной будет заявлено о желании получить указанные

решения лично.

    Результат  муниципальной  услуги,  оформленный  в  форме  документа  на

бумажном носителе,

 

                       выбирается один из вариантов

 

1) желаю получить лично                              ______________________

                                                           (подпись)

2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего

___________________________________________________________________________

    (указываются сведения о законном представителе несовершеннолетнего,

       не являющемся заявителем: фамилия, имя, отчество (последнее -

       при наличии); реквизиты документа, удостоверяющего личность,

     который будет предъявлен при получении результата предоставления

                           муниципальной услуги)

                                                     ______________________

                                                            (подпись)

 

"___" __________ 20___ г.  _________________ ______________________________

                               (подпись)          (расшифровка подписи)

Приложение № 9 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на проведение земляных работ» 

  

                                    АКТ

               о восстановлении нарушенного благоустройства

 

г. Северо-Курильск                               "___" ____________ 20___ г.

 

1. Представитель Администрации Северо-Курильского муниципального округа:

___________________________________________________________________________

                             (должность, ФИО)

Представитель _____________________________________________________________

              (наименование иной подведомственной организации администрации

                                 Северо-Курильского муниципального округа )

___________________________________________________________________________

                             (должность, ФИО)

2. Заявитель: _____________________________________________________________

                (наименование организации/индивидуальный предприниматель/

                              ФИО - для физического лица)

в лице представителя: _____________________________________________________

                                            (ФИО)

3. Производитель работ по восстановлению нарушенного благоустройства:

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации)

в лице представителя: _____________________________________________________

                                             (ФИО)

4.    Правообладатель   (собственник,   землепользователь,   землевладелец,

арендатор)  земельного  участка,  на  котором  проводились земляные работы;

уполномоченный    представитель   управляющей   организации,   председатель

товарищества  собственников  жилья,  председатель многоквартирного дома (по

территориальной   принадлежности   объекта),   организация,  обеспечивающая

содержание нарушенных элементов благоустройства:

___________________________________________________________________________

        (наименование организации/индивидуального предпринимателя/

                        ФИО - для физического лица)

в лице представителя: _____________________________________________________

                                              (ФИО)

Составили  настоящий  акт  о  том,  что благоустройство по адресу/адресному

ориентиру: _______________________________________________________________,

согласно разрешению на проведение земляных работ N ________________________

от __________________________, восстановлено/не восстановлено/не нарушалось

(ненужное зачеркнуть).

 

Акт составлен в ________ экземплярах, по одному у каждой из сторон.

 

Представитель  Администрации Северо-Курильского муниципального округа:

___________________________________________________________________________

                                 (подпись)

 

Представитель _____________________________________________________________

              (наименование иной подведомственной организации администрации

                                 Северо-Курильского муниципального округа)

___________________________________________________________________________

                      (подпись, печать (при наличии))

 

Заявитель или представитель: ______________________________________________

                                     подпись, печать (при наличии))

 

Производитель  работ  по восстановлению нарушенного благоустройства или его

представитель: ____________________________________________________________

                             (подпись, печать (при наличии))

 

Правообладатель  (собственник, землепользователь, землевладелец, арендатор)

земельного  участка, на котором проводились земляные работы; уполномоченный

представитель    управляющей    организации,    председатель   товарищества

собственников жилья, председатель многоквартирного дома (по территориальной

принадлежности  объекта), организация, обеспечивающая содержание нарушенных

элементов благоустройства:

___________________________________________________________________________

                      (подпись, печать (при наличии))

 

Замечания к восстановленному благоустройству:

___________________________________________________________________________

