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Администрация

Северо-Курильского муниципального округа

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 25 августа 2026 г. № 299


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Северо-Курильского муниципального округа, администрация Северо-Курильского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (прилагается).

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 03.06.2013 № 185 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги в Северо-Курильском городском округе «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 02.09.2014 № 246 «»О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги в Северо-Курильском городском округе «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 29.12.2014 № 375 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги в Северо-Курильском городском округе «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»;

- постановление администрации Северо-Курильского городского округа от 08.07.2016 № 278 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое»;

- постановление администрации Северо-Курильскогогородского округа от 28.02.2019 № 101 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Северо-Курильского городского округа муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое»;

- постановление администрации Северо-Курильскогогородского округа от 02.11.2020 № 647 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Северо-Курильского городского округа муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое».

3. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Курильский рыбак» и разместить на официальном сайте администрации Северо-Курильского муниципального округа в сети Интернет. 

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого вице-мэра Северо-Курильского муниципального округа (М.П. Косоног).

	Мэр Северо-Курильского муниципального округа
	А.С. Овсянников


Утверждён

постановлением администрации

Северо-Курильского муниципального округа 

от 25 августа 2026 г. № 299
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении в муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» в Северо-Курильском муниципальном округе (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведён в приложении 1 к Административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся собственниками помещений, расположенных на территории Северо-Курильского муниципального округа (далее - заявителя). 

1.2.2. Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или доверенные лица (далее - представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальным органом, предоставляющим муниципальную услугу является администрация Северо-Курильского муниципального округа (далее – ОМСУ) в лице муниципального казённого учреждения «Управление строительства, муниципального заказа и коммунального хозяйства Северо-Курильского муниципального округа» (далее – Уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Наименование результатов предоставления муниципальной услуги:

- при положительном решении – выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение; 

- при отрицательном решении – выдача уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. 

2.3.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в ГИСОГД.
2.3.3. Способы получения результата предоставления Услуги:

- в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала;

- в форме документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе;

- в соответствии с порядком, определенным Соглашением о взаимодействии, заключённым между ОМСУ и МФЦ (далее - Соглашение о взаимодействии), в форме бумажного документа, поступившего из ОМСУ, либо документа, составленного и заверенного МФЦ, подтверждающего содержание электронного документа, поступившего из ОМСУ - в случае подачи запроса на получение муниципальной услуги через МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса составляет 13 рабочих дней.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способ е` взимания
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса:
- в ОМСУ, Уполномоченном органе - 15 минут;
- в МФЦ - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством ЕПГУ, РПГУ- не предусмотрен;

- посредством почтового отправления - не предусмотрен.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги:
- в ОМСУ, Уполномоченном органе - 15 минут;
- в МФЦ - настоящим регламентом не регулируется;
- посредством ЕПГУ, РПГУ - не предусмотрен.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи в Уполномоченный орган, ЕПГУ, РПГУ, осуществляется в день поступления запроса (за исключением случаев, предусмотренных пунктом 2.7.2 настоящего раздела).

2.7.2. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае их подачи посредством ЕПГУ, РПГУ вне графика рабочего времени, установленного уполномоченным органом, осуществляется в первый рабочий день, следующий за днем их поступления в уполномоченный орган.

2.7.3. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, осуществляется в день поступления запроса в МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации Северо-Курильского муниципального округа в сети «Интернет» по адресу (https://sevkur.sakhalin.gov.ru/), а также на ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
- своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги – отсутствует.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

- ЕПГУ, РПГУ;

- ГИСОГД;

- СМЭВ.

2.10.3. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.3.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи запроса вправе представить уведомление о способе предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, по форме 2 приложения 5 к настоящему административному регламенту.
2.10.3.2. В уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, заявитель указывает: свои фамилию, имя, отчество (при наличии); фамилию, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга; фамилию, имя, отчество (при наличии), а также сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего в форме документа на бумажном носителе; волеизъявление о возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги лично заявителем или иным законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.
2.10.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предоставляются в следующих случаях:
1) Заявителем не представлено уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.
2) Заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги письменно выразил желание получить лично результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, указав об этом в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента.
3) Уведомление, предусмотренное подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента, представлено с нарушением требований, установленных подпунктом 2.10.3.2 настоящего административного регламента.
2.10.3.4. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется при личном обращении указанного лица, с предъявлением документа, удостоверяющего личность, сведения о котором указаны в уведомлении, предусмотренном подпунктом 2.10.3.1 настоящего административного регламента:
- в Уполномоченном органе по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская д. 34А, каб. № 4.
2.10.3.5. Предоставление результатов муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента, осуществляется в сроки, предусмотренные подразделом 2.4 Административного регламента.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением о взаимодействии с момента вступления в силу указанного соглашения.

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Требованиями к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведён в таблицах 1 и 2 приложения 3 к Административному регламенту.
2.11.2. Сведения о форме(-ах) запроса(-ов) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к настоящему административному регламенту. 
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:
- непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в случае подачи запроса лично;
- непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя - в случае подачи представителем запроса лично (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности; законных представителей несовершеннолетнего).
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявителем предоставлено заявления не по форме, согласно приложению 5 к  Административному регламенту; 
- заявитель не является собственником помещения, указанного в заявлении; 
- не предоставлены правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
- не представлен подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 
- не представлен протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 
- не предоставлено согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 
2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
2.12.5. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:
1) профилирование заявителя;
2) приём заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
6) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Определение категорий (признаков) заявителя осуществляется в Уполномоченном органе, на ЕПГУ, РПГУ посредством сопоставления сведений, указанных в запросе, с идентификаторами категорий (признаков) заявителей, основанных на комбинациях отдельных признаков заявителей, установленных в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Выполнение административной процедуры осуществляется в день регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.3. Приём заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Для получения муниципально услуги заявитель представляет заявление по форме в соответствии с приложением 5 к Административному регламенту.
3.3.2.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведён в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности заявителя (представителя) являются: предъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя); единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; межведомственное информационное взаимодействие. 
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приёме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 4 к Административному регламенту. 
3.3.5. Регистрация Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с подразделом 2.7 настоящего административного регламента. 
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством СМЭВ:
«Получение выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости» - в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;

«Сведения о рождении несовершеннолетнего» - в Федеральную налоговую службу (в случае обращения законного представителя несовершеннолетнего заявителя);
«Получение выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей» - в Федеральную налоговую службу;
«Получение выписки из Единого государственного реестра юридических лиц» - в Федеральную налоговую службу;
«Получение сведений о действительности (недействительности) паспорта гражданина Российской Федерации» - в Министерство внутренних дел Российской Федерации. 
«План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)» – в Сахалинский центр Государственной кадастровой оценки; 
«Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение» - в Сахалинский центр Государственной кадастровой оценки. 
3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование информационного запроса, срок направления информационного запроса, срок получения ответа на информационный запрос - при осуществлении межведомственного запроса без использования СМЭВ:
«Получение сведений о назначении заявителю опекуна (попечителя)» - в отдел образования, социальной и молодежной политики, культуры и спорта администрации Северо-Курильского муниципального округа (орган опеки и попечительства). 
3.4.3. Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок получения ответа на информационный запрос не может превышать 3 рабочих дня.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
 
3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
3.5.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок не более 12 рабочих дней со дня регистрации запроса в Уполномоченном органе.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги
3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется путём направления электронного документа в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ, а также способом, определенным заявителем в заявлении. 
3.6.2. Возможность предоставления МФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
3.6.3. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется Уполномоченным органом следующими способами:
в устной форме в момент обращения - в случае обращения за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги во время приема заявителя в Уполномоченном органе по адресу: г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 4;
в устной форме в момент обращения - в случае обращения за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи по телефонам: 8(42453) 42069, 8(42453) 42032;
в электронной форме в момент изменения статуса рассмотрения запроса - в случае подачи запроса на ЕПГУ, РПГУ.
Информирование Заявителей специалистами МФЦ и размещение информации о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии Соглашения о взаимодействии в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
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ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

Единый портал (ЕПГУ) - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

Региональный портал (РПГУ) - Региональная государственной информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области». 

Муниципальная услуга – «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение», 

Административный регламент - административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение». 

Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Заявители – лица, указанные в пункте 1.2.1 Административного регламента.

Представитель заявителя - полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
Запрос (заявление) - заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган (УО) - муниципальное казённое учреждение «Управление строительства, муниципального заказа и коммунального хозяйства Северо-Курильского муниципального округа».

ГИСОГД - государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.
СМЭВ – единая система межведомственного электронного взаимодействия и подключаемые к ней региональные систем межведомственного электронного взаимодействия; 
ЕСИА- Единая система идентификации и аутентификации. 
МФЦ - государственное бюджетное учреждение Сахалинской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Соглашение о взаимодействии – соглашение о взаимодействии, заключённое между администрацией Северо-Курильского муниципального округа и Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг. 

ОМСУ – администрация Северо-Курильского муниципального округа.

Приложение  2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение» 

ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ
	№
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Идентификатор

	

	1.
	Физическое лицо
	ФЛ

	2.
	Юридическое лицо
	ЮЛ

	3.
	Представитель физического лица
	ПФЛ

	4.
	Представитель юридического лица
	ПФЛ
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Таблица 1

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ДОЛЖЕН ПРЕДСТАВИТЬ САМОСТОЯТЕЛЬНО

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к

представлению документов
	Формат
предоставления

	1.
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Заявление о переводе помещения по форме, согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.
	-МФЦ;
· УО;
· ЕПГУ
	Оригинал

	2.
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Правоустанавливающи е документы на

переводимое помещение, если право на него не

зарегистрировано в Едином
государственном
реестре недвижимости.
	-МФЦ;
- УО

- ЕПГУ
	Оригинал (для сверки)

	3.
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Подготовленный и оформленный в установленном
порядке проект
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для

обеспечения
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	-МФЦ;
· УО;
· ЕПГУ
	Оригинал (для сверки)

	4
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Протокол  общего собрания собственников помещений
в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
	-МФЦ;
· УО;
· ЕПГУ
	Оригинал (для сверки)

	5
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.
	-МФЦ;
· УО;
· ЕПГУ
	Оригинал (для сверки)


Таблица 2

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ, ТАК КАК ОНИ ПОДЛЕЖАТ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

  

	№ п/п 
	Документ 

	1. 
	Правоустанавливающи е документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации: 

отсутствуют 

	
	Количество 
	один экземпляр 

	
	Формат 
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа 

	2. 
	План переводимого помещения с его техническим
описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ 

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации: 

отсутствуют 

	
	Количество 
	один экземпляр 

	
	Формат 
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа 

	3.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ 

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации: 

отсутствуют 

	
	Количество 
	один экземпляр 

	
	Формат 
	бумажный носитель, электронный документ, электронный образ документа 

	4. 
	Копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего заявителя, в интересах которого обращается законный представитель (в случае обращения законного представителя несовершеннолетнего) 

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	ФЛ, ПФЛ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации: 

отсутствуют 

	
	Количество 
	один экземпляр 

	
	Формат 
	бумажный носитель, электронный образ документа 

	5. 
	Копия решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) (в случае обращения опекуна (попечителя) заявителя) 

	
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	ФЛ, ПФЛ

	
	Требования к предоставлению документа и (или) информации: 

отсутствуют 

	
	Количество 
	один экземпляр 

	
	Формат 
	бумажный носитель, электронный образ документа 


Таблица 3

СПОСОБЫ ПОДАЧИ ДОКУМЕНТОВ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
  

	1. 
	Приём заявителя в Уполномоченном органе по адресу: 

г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 4

	2. 
	Почтовое отправление по адресу: 694550, Сахалинская область, г. Северо-Курильск, ул. Сахалинская, д. 34А, каб. № 4

	3. 
	ЕПГУ, РПГУ


  

Приложение  4 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение» 

  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Идентификато ры категорий (признаков)
заявителей
	Исчерпывающий
перечень
оснований
для
отказа
в приеме запроса

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Непредъявление документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя), в случае подачи запроса лично

	ПФЛ, ПЮЛ
	Непредъявление документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя - в случае подачи представителем запроса лично (за исключением опекунов (попечителей) заявителя; лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности; законных представителей несовершеннолетнего)

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ,
ПЮЛ
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют

	
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Непредставление заявителем заявления по форме, согласно приложению 5 к Административному регламенту.

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Заявитель
не
является
собственником
помещения, указанного в заявлении.

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Непредставление подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для
обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Непредставление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение.

	ФЛ, ЮЛ, ПФЛ, ПЮЛ
	Непредставление правоустанавливающих документов на переводимое помещение, если право на него не зарегистрировано  в Едином  государственном  реестре недвижимости.


Приложение  5 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение» 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

от 

(собственник жилого (нежилого) помещения либо уполномоченное им лицо, либо собственники (нежилого) помещения(нужное подчеркнуть), находящегося в общей собственности двух и более лиц


в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять интересы других собственников)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения переводимого помещения:
(указывается полный адрес: муниципальное образование, населённый пункт, улица, дом, корпус район,, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Прошу разрешить 

(перевод жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые - нужное указать)
занимаемого на основании 

(право собственности) (реквизиты правоустанавливающего документа)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в случае выполнения этих работ).

Срок производства ремонтно-строительных работ с «
» 
20
года по «
»
20
года.
Режим производства ремонтно-строительных работ в рабочие дни с «
» по 
часов.
Обязуюсь:
· осуществить
ремонтно-строительные
работы
в
соответствии
с
проектом (проектной документацией);

· обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа проверки хода работ.
К заявлению прилагаются следующие документы:
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

на 
листах;
жилое помещение с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
1) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения на 
листах;
2) технический паспорт переводимого помещения на 
листах;
3) поэтажный план на 
листах;
4) иные документы 

(доверенности, выписки из уставов и др.)

на 
листах
Подписи лиц, подавших заявление
«
» 
20
г.

(дата)
(подпись заявителя)
(расшифровка подписи заявителя)
«
» 
20
г. 

(дата)
(подпись заявителя)
(расшифровка подписи заявителя)
Форма 2 

  

                                УВЕДОМЛЕНИЕ
         о способе предоставления результатов муниципальной услуги

           в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме

                      документа на бумажном носителе

 

    Я _____________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
уведомлен(-а)    о   том,   что   результаты   муниципальной   услуги,   за

предоставлением которой я обратился(-ась) в отношении несовершеннолетнего

___________________________________________________________________________

  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) несовершеннолетнего,
        в отношении которого предоставляется муниципальная услуга)
оформленные   в  форме  документа  на  бумажном  носителе,  не  могут  быть

представлены  другому  законному  представителю, если мной будет заявлено о

желании получить результаты предоставления муниципальной услуги лично.

    Результаты  предоставления  муниципальной  услуги,  оформленные в форме

документа на бумажном носителе (выбирается один из вариантов),

    1) желаю получить лично ______________________

                                   (подпись)

    2) разрешаю выдать другому законному представителю несовершеннолетнего,

не являющемуся заявителем: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

             (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (реквизиты документа, удостоверяющего личность, который будет предъявлен

       при получении результата предоставления муниципальной услуги)

                            ______________________

                                   (подпись)

  

